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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

DAIVIARIS IVIARY ZAVALA PRADO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:

JUZGADO POLICIA LOCAL

NOMBRE JEFE DIRECTO:

ANDRES FRANCO YAÑ EZ- JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

OCTUBRE DE 2024

TRABAJo ENCoMENDRoo sre úru coNTRATo DE pRESTACtoN DE sERVtctoS:

-Atención de público
-Encargada de correspondencia recibida, ingresarla física y digitalmente
-Sancionar parte de Ley del Tto.
-Recibir las notificaciones devueltas y anotar la fecha en el libro de Notificaciones.
-Oficios varios
-Notificación vía correo electrónico Ley 18.290

-Subrogar funciones tales como archivo de partes diarios, emitir notificaciones y órdenes de

arresto (ley del tránsito), notificación de sanciones de exhortos solicitados en caso de ausencia

de funcionaria encargada.
-Subrogar funciones de encargada de exhortos en su ausencia.
-Cu uier otra función encomendada el J uez Titu la r

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

FI

-Atención de público
-lngreso de correspondencia recibida, (física y digitalmente)
-Sanción diaria de partes de Ley del Tránsito que no comparecieron.
-Archivo de notificaciones devueltas diariamente las cuales se anotaron las fechas en el libro de

notificaciones y se archivaron adjuntándose en las causas (Ley del Transito).
-Oficios va r¡os,

-Notificación de resoluciones vía correo electrónico de la Ley 18.290
-Notificaciones de sentencias (servel) por carta cert¡f¡cada.
-Archivo de partes diarios (18 y 21 de octubre)
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FIRMA FUNCIONARIO
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